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സർHലർ നം.: 10/2026 (KPCS/5513/2026-E1)

    േനാൺ ഗസRഡ് തSികയിൽ നിT് ഗസRഡ് തSികയിേലU് 2ാനUയRം
ലഭിHT ജീവനUാ�െട CTC/RTC, സർവീസ് ZU്, Last Pay Certificate (LPC),
അധികമായി ശbളം ലഭിcാൽ തിരിcടdTe സംബgിc അhർേടUിംഗ്, eടiിയ
േരഖകൾ SPARK mേഖന ഓൺൈലനായി അUൗhq് ജനറലിന് സമർ9ിHTതിrs
സംവിധാനം 01.04.2026 mതൽ നട9ിലാUിയിth്. )uത സംവിധാനം നട9ിലാHTeമായി
ബgെ9v് മാrവൽ നടപടിxമyം, ഓൺൈലൻ സംവിധാനyം സമാ<രമായി
eട�Tതിrs കാലാവധി ധനകാര3 വ89ിെq circular No.52/2026/Fin dated 15.09.2026
)കാരം 31.10.2026 വെര ദീർഘി9ിcിth്.

  പല ജയിൽ 2ാപനiളിൽ നി�ം േനാൺ ഗസRഡ് തSികയിൽ നിT് ഗസRഡ്
തSികയിേലU് 2ാനUയRം ലഭിHT ജീവനUാ�െട )uത േരഖകൾ ഓൺൈലനായി
അUൗhq് ജനറലിന് സമർ9ിHTിെ�T കാര3ം  ��യിൽെ9vിth്.
ജയിലാ2ാനകാര3ാലയ�ിൽ സമർ9ിHT േരഖകളിൽ, ആവശ3മായ വിവരi�ം,
േരഖക�ം :ർണമായി ഉൾെ9��ാതിരിUൽ, സർവീസ് ZU് xമമാ�ം, വ3�മാ�ം �ാൻ
െച�ാതിരിUൽ, േപ�കൾ െതRായ xമ�ിൽ അപ്േലാഡ് െച�ൽ, 2ാനUയR തീയതി
വെര�s Leave Account �eUാതിരിUൽ, �eUിയ അവധി ബാലൻസ് �ത3മായി
കണUാUാതിരിUൽ eടiിയ അപാകതകൾ ഉhാ8Tതാ�ം ��യിൽെ9vിth്.
ഇ�രം അപാകതകൾ ഒഴിവാUി േരഖകൾ �ത3തേയാെട�ം, :ർണതേയാെട�ം,
വ3�തേയാെട�ം സമർ9ിേUhത് അനിവാര3മാണ്.

  ഈ സാഹചര3�ിൽ, എ�ാ 2ാപനേമധാവിക�ം േനാൺ ഗസRഡ് തSികയിൽ
നിT് ഗസRഡ് തSികയിേലU് 2ാനUയRം ലഭിHT ജീവനUാ�െട േസവനേരഖകൾ
അUൗhq് ജനറലിന് യഥാസമയം സമർ9ിHTതിനായി താെഴ9റ�T നിർേ�ശiൾ
കർശനമായി പാലിേUhതാണ്.

1. 2ാനUയRം ലഭിHT ജീവനUാ�െട CTC/RTC, സർവീസ് ZU്, LPC

എTിവ�ൾെ9െട�s ആവശ3മായ എ�ാ േരഖക�ം അrബg വിവരi�ം SPARK
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mേഖന ഓൺൈലനായി സമർ9ിേUhതാണ്.

2. സർവീസ് ZU് ഉൾെ9െട�s േരഖകൾ :ർണമാ�ം ശരിയായ xമ�ി�ം,

വ3�തേയാെട�ം വായിUാyT രീതിയി�ം �ാൻ െച�് അപ്േലാഡ് െച��െവT്

ഉറ;വ�േ�hതാണ്. േപ�കൾ വിtേപാ8Tേതാ െതRായ xമ�ിൽ അപ്േലാഡ്

െച�Tേതാ അ:ർണമായ േരഖകൾ സമർ9ിHTേതാ ഒഴിവാേUhതാണ്.

3. ബgെ9v ജീവനUാരെq Leave Account 2ാനUയRം )ാബല3�ിൽ വ�T

തീയതി വെര �ത3മായി �eHക�ം അവധി ബാലൻസ് കണUാUി േരഖെ9��ക�ം

െച�ിtെhT് ഉറ;വ�േ�hതാണ്.

4. 2ാനUയRyമായി ബgെ9v േരഖക�ം, വിവരi�ം :ർണyം �ത3yമാെണT്

പരിേശാധിcേശഷം മാ�േമ SPARK mേഖന സമർ9ിUാ�. േരഖകൾ സമർ9ിHTതിൽ

കാലതാമസം ഉhാകാതിരിUാൻ 2ാപനേമധാവികൾ )േത3കം ��ിേUhതാണ്.

5. ഓൺൈലൻ സംവിധാന�ി�െട േരഖകൾ സമർ9ിHTേതാെടാ9ം, ധനകാര3

വ89ിെq സർHലറിൽ നിർേ�ശിcിts സമാ<ര നടപടിxമം )ാബല3�ി�s

കാലയളവ് വെരമാ�ം ആയത് ഈ കാര3ാലയ�ിൽ നി�ം സ�ീകരിHTതാണ്.  

6. ഓൺൈലൻ സംവിധാന�ി�െട േരഖകൾ സമർ9ിc േശഷം )uത വിവരം

േസവന�Sകം സഹിതം ഈ കാര3ാലയ�ിൽ റിേ9ാർv് െചേ�hതാണ്.

   േമൽ9റ  നിർേ�ശiൾ എ�ാ 2ാപനേമധാവിക�ം �ത3മായി പാലിേUheം
തi�െട 2ാപനiളിൽ നിT് 2ാനUയRം ലഭിHT ജീവനUാ�െട േസവനേരഖകൾ
അUൗhq് ജനറലിന് യഥാസമയം സമർ9ിH�െhT് ഉറ;വ�േ�heമാണ്.

DINESH B
DEPUTY INSPECTOR GENERAL OF PRISONS(HQ)

സ�ീകർ�ാവ്: 1.ഡി.ഐ.ജി ഓഫ് )ിസൺസ് 

ഉ�ര േമഖല / മ�3േമഖല/ദ.ിണ േമഖല

2.എ�ാ ജയിൽ 2ാപനേമധാവികൾHം (2ാപന�ിെല എ�ാ
ഉേദ3ാഗ2ർHം സർHേലR് െച�ക)

പകർ9്: 1) അെUൗh്സ് ഓഫീസർ / A1 സീR്, ജയിൽ ആ2ാനകാര3ാലയം  
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2 ) െട¬ിUൽ െസൽ (ഔേദ3ാഗിക െവ®ൈസRിൽ പ¯ിഷ് െച�Tതിന്)
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