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         ജയിൽ�ാപന2ളിൽ നി3ും ജീവന.ാരുെട അവധി അേപ
കൾ

സമർ �ി.ുേ:ാൾ K S R ച?2ൾ അനുസരി@ുA മാനദC2ൾ Dത�മായി

പാലി.ാEതിനാൽ ആയവ അനുവദി.ു3തിന് കാലതാമസം വരു3തായി

കാണു3ു. ടി സാഹചര�Eിൽ, വിവിധ തരEിലുA അവധി അേപ
കൾ

സമർ�ി.ുേ:ാൾ ആയതുമായി ബHെ�? KSR I അനുസരി@ുA ച?2ൾ

പാലി.ണെമ3് നിർേJശി.ു3ു. അവധി അേപ
കൾ സമർ�ി.ുേ:ാൾ

ചുവെട  േചർ.ു3 കാര�2ൾ കൂടി LMിേ.Nതാണ്.

1. എPാ ലീവ് അേപ
കളിലും (Form 13) അേപ
കെW േപരിേനാെടാ�ം

െപൻ ന:ർ കൂടി നിർബHമായും േരഖെ�ടുEണം. Nature of Leave,

അവധി.ാലയളവ്, മുൻപ് എടുEി?ുA ലീവ് വിവരം എ3ിവ വ�bമായി

േരഖെ�ടുEിയിരി.ണം.

2. �ാപന േമധാവികൾ ഉൾെ�െടയുA എPാ ഗസeഡ് ഉേദ�ാഗ�രുെടയും

ലീവ് അേപ
കൾ അയ.ു3തിനു മു:ായി ആയവ gാർ.് മുഖാ#ിരം

സമർ�ി@ി?ുെN3് ഉറ�ു വരുേENതും ടി വിവരം കEിൽ

േരഖെ�ടുേENതുമാണ്.

3. �ാപനേമധാവികളുെട അവധി അേപ
കൾ മാhം gാർ.് മുഖാ#ിരം

ആ�ാനകാര�ാലയEിേല.് സമർ�ി@ാൽ മതിയാകും.  മe് ഗസeഡ്

വിഭാഗം ജീവന.ാർ ബHെ�? �ാപനേമധാവി.് ഓൺൈലൻ അവധി

അേപ
 സമർ�ിേ.Nതാണ്.

അവധി അനുവദി@് ആ�ാനകാര�ാലയEിൽ നി3ുA ഉEരവ്

ലഭി@തിനു േശഷം മാhേമ �ാപനേമധാവികൾ ഓൺൈലൻ അവധി

അേപ
കൾ അംഗീകരി.ുവാൻ പാടുAൂ.  ഓൺൈലൻ അവധി

അേപ
 അംഗീകരി.ു3േതാെടാ�ം Relieving CTC അ.ൗNW് ജനറൽ

ഓഫീസിേല.് സമർ�ിേ.Nതാണ്.
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അവധി.ുേശഷം േജാലിയിൽ �േവശി.ു3 മുറu് Joining request

gാർ.ിൽ സമർ�ിേ.Nതും (Through individual Login) �ാപനേമധാവി

ആയത് അംഗീകരി@്, Joining CTC അ.ൗNW് ജനറൽ ഓഫീസിേല.്

സമർ�ിേ.Nതുമാണ്. CTC സമർ�ി.ു3തിനുA ചുമതല ബHെ�?

DDOൽ നി
ി}മാണ്.

�ാപനേമധാവികളുെട ഓൺൈലൻ അവധി അേപ
, Joining request

എ3ിവ ആ�ാനകാര�ാലയം ഡിഐജി.് സമർ�ിേ.Nതാണ്.

4. ശൂന�േവതനാവധി.ുA അേപ
 (KSR Part I Apprendix XII A, XII C)

അവധി ആരംഭി.ു3തിന് മൂ3് മാസം മു:് സമർ�ിേ.Nതാണ്.

അേപ
കൻ െ�ാേബഷൻ ഡി�യർ െച�ി?ുേNാെയ3ും

അ@ട.നടപടികൾ.ു വിേധയനായി?ുേNാെയ3ും മe്

ബാധ�തകളുേNാെയ3ും സൂ�N് പരിേശാധി@്  േരഖെ�ടുേENതാണ്.

 

5. Appendix XII B �കാരമുA ശൂന�േവതനാവധി.ുA അേപ
േയാെടാ�ം

േകാ�സ് കാലാവധി വ�bമാ.ു3 Course Certificate ബHെ�?

�ാപനEിൽ നി3ും ലഭ�മാ.ി സമർ�ിേ.Nതാണ്.

6. സഹകരണ സംഘ2ൾ ഉൾെ�െടയുA ധനകാര��ാപന2ളിൽ നി3ും

ശ:ള സർ?ിഫി.eിെW അടി�ാനEിൽ വാ� എടുEത്/ചി?ി

പിടി@തിനുേശഷം വാ�ാ /ചി?ി  തിരി@ടവിൽ വീ�ച വരുEി ശ:ള

റി.വറി േനരിടു3 ജീവന.ാർ.് KSR Part I Appendix XII A, B, C

�കാരമുA അവധി അനുവദി.ു3തിന് NOC അനുവദിേ.NതിP.

7. െമഡി.ൽ സർ?ിഫി.e് ഉAട.ം െച�് സമർ�ി.ു3 അേപ
കളിൽ ടി

സർ ?ിഫി.e് ച?�കാരം പരിഗണനാർഹമാേണാ എ3് പരിേശാധി@് ഉറ�്

വരുേENതും സ�ീകാര�മായവ ശിപാർശ സഹിതം ആ�ാന

കാര�ാലയEിേല.് സമർ�ിേ.Nതുമാണ്.

8. സബ് ജയിൽ സൂ�Nുമാർ ആർ�ിതാവധി സറNറിനുA അേപ


gാർ.് മുഖാ#ിരം സമർ�ിേ.Nതും അേത തീയതിയിലുA അേപ


ഫിസി.ലായി ഈ കാര�ാലയEിൽ ലഭ�മാേ.Nതുമാണ്. ഗസeഡ്

വിഭാഗം ജീവന.ാർ ആർ�ിതാവധി സറNറിനായി ഓൺൈലൻ അേപ


സമർ�ിേ.NതിP.

9. Hospital Leave/Special Disability leave എ3ിവ അനുവദി.ു3തിനായി

സമർ�ി.ു3 െ�ാേ�ാസലിെനാ�ം ആവശ�മായ േരഖകൾ (Form 13,
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Medical Certificate, സൂ�NിെW സാ
�പhം) കൂടി

ഉൾെ.ാAിേ.Nതാണ്.

േമൽ നിർേJശ2ൾ കർശനമായും പാലിേ.Nതാെണ3്  അറിയി.ു3ു.

 
Vinod Kumar M K

DEPUTY INSPECTOR GENERAL
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