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      2021  െമയ ് 26 തീ തിയി  ബ . ഖ മ ി െട അ തയി  േച
െസ റിമാ െട േയാഗ ി  വിവിധ അജ ക  ച  െച ക ായി. അതി
െപാ താൽപര ൾ കണ ിെല  ് ഉേദ ാഗ  സമയബ ിതമായി മതലക ം
ഉ രവാദി ം ഫല ദമായി നിർവഹി ാൻ എ ാ വ കേളാ ം നിർേ ശി .
വ കളിൽ നട  എ ാ േസവന ം താര ം േവഗത മായിരി ണെമ ം
അേ ഹം ിേ ർ . ഈ സാഹചര ളിൽ, വ ക െട തലവൻമാ  ഉൾെ െട
വ ിെല എ ാ ജീവന ാ ം കർശനമായി പാലി തിന ് താെഴ റ  നിർേ ശ ൾ
സ ാ  റെ വി ിരി :-

ഫയ കഫയ കൾൾ  ൈകകാര ംൈകകാര ം  െചെച ൽൽ

          എ ാ ഫയ ക ം കഴി  േവഗ ിൽ േ ാസ  ് െച ണം, ടാെത ഏത്
സാഹചര ി ം ഓഫീസ ് വിഭാഗ ിൽ ലഭി  തപാലിെ  പരിവർ നം അേത ദിവസം
തെ  ബ െ  ഫയ കളായി പരിവർ നം െചേ താണ.് പതിവ ് കാര ളിൽ
(routine cases) 3 ദിവസ ി ിൽ ഈ ഫയ കൾ സമ ിേ ം, അടിയ ിരെമ ്
അടയാളെ ിയി െ ിൽ, ഫയൽ ഉട  േ ാസ  ്െചേ ം, അേത ദിവസം തെ
ബ െ  െസ ൻ െഹഡിന ് സമർ ി ക ം േവണം, എ ാ  ബ െ  െസ ൻ
െഹഡ ് അവധിയിലാെണ ിൽ, ഏ ം അ  ഉയർ  ഉേദ ാഗ ന ് ഫയ
സമ ിേ താണ.് നയപരമായ കാര ളിൽ ഉൾെ ടാ  എ ാ അടിയ ിര
കാര ം, അടിയ ിര സാഹചര ളിൽ  ് ി ദിവസ ളി ം പതിവ ്കാര ളിൽ
അ  ് ി ദിവസ ളി ം ഫയൽ വ  ്േമധാവി  ്സമർ ിേ താണ.്

            ബ . ഖ മ ി അവ ക െട േയാഗ ിെല തീ മാനെ ട  സ ാ
ഉ രവിെല നി േ ശ കാരം ഈ ാപന ിെല എ ാ മിനി ീരിയ  ജീവന ാ ം
താെഴ റ  കാര  ഫയ  നടപടികളി  സ ീകരിേ താണ ്എ റിയി :-

01) അടിയ ിര സ ഭാവ വ ഒഴി  ്സാധാരണ തപാ കളി  ാ മാ  ഓഫീസ ്നടപടി
ിെല പ ദിനച കാരം ഫയ  നടപടിക  സ ീകരിേ താണ.് ബ െ

മാ  ഇ ാര ം പരിേശാധിേ താണ.്

02) ഫയ ക , ലഭി  തപാ ക  (ഫിസി /iAPS എ ിവ കാരം) എ ിവയി
ച കാരം നടപടിക  സ ീകരി േ ാ എ  ബ െ  മാ  പരിേശാധി ്
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ച കാരം നടപടിക  സ ീകരി േ ാ എ  ബ െ  മാ  പരിേശാധി ്
ഉറ  ് വ േ ം, ഇതിേല ായി ഓഫീസ ് നടപടി കാര  ത പതിേവട്
ൈകകാര ം െചേ ം, ആയത ്സമയബ ിതമായി െസ  മാ  പരിേശാധി ്
ആവശ മായ നി േദശ  ാ മാ  ് നേ മാണ.് വീ  വ വ െട
വിവര  േരഖാ ലം െസ  മാ  െസ  െഹഡ ്വഴി ആ ാനകാര ാലയം
ഡി.ഐ.ജി  ്സമ ിേ താണ.്

03) പല സീ  ് ാ മാ ം ജയി  മാരി  നി ം ലഭി  മ പടിക /വിവര
പരിേശാധി ാെത അേതേപാെലതെ  പക ി െവ തായി അറി . ആയത ് ഒ
ന രീതിയ . ലഭി വ അേതപടി പക ി െവ ത  സീ  ് ാ ിെ  േജാലി.
ഓഫീസ ് നടപടി കാരം, ഒ  റി ി  നട  ് ഫയലിെല വ തക  െവ െത
ആവ ിെ വാ  പാ ത . ഒ ംതെ  വി രി  ് എ തി ടാ മാണ.് എ ാ
നട  ്ഫയലിെല റ കേളാ, വി കള  കാര േളാ, തീ യാ ം എ െ ക ം, വ
പിശ ക ം ഉെ ി  തി ക ം, അ തക െ ി  വിശദീകരി ക ം, ഉ രവ്
പാ ാ തിന ് ായി സ വിവര ളാവശ മായിരി  വ തകളിേല  ്

ണി ക ം റി ി  െചേ താ . അതായത ് ൈകകാര ം െചേ  ഒ
ഫയലിെല വ തക  പരമാവധി മന ിലാ വാ  ത വിധം െസൗകര ദമാ ം,

മാ ം ന കെയ തായിരി ണം ഒ  റി ിെ  ല ം. അ ാെത ലഭി
തപാലിെല വിവര  പരിേശാധി ാെത അ േപാെലെതെ  പക ി െവ ലാവ ത.്
ഇ ാര ി  ബ െ  മാ  ാ മാ  ് ഫയ  േഖെന നി േദശ
നേ താണ.് ഫയലിെ   ചരി ം, തീ മാനം, ആവശ മായ സംഗതിക ,

േയാജനകരമായ  തീ മാന , ആധാരമായ നിയമ ളിേലേയാ, ച ളിേലേയാ
സ  വ വ ക  എ ിവ ം ആവശ മായ സ ഭ ളി  ഒ
റി ി െ േ താണ.് 

04) വ ിദിവസ ളി  ഏെത ി ം ഒ  സീ ി  ാ േ ാ, ഒ  െസ  േ ാ
അവധിയി  ആെണ ി  അേ ദിവസം ഫയ  നടപടിക  ഇ ാതിരി  സാഹചര ം
ഉ ായിരി വാ  പാ ത . അതായത ് ഒ  കാരണവശാ ം വ ിദിവസ ളി
േജാലിക  ് ട ം വ വാ  പാ ത . ഇ ാര ി  സീ  ് ാ മാ െട കാര ി
െസ  മാ ം, െസ  മാ െട കാര ി  െസ  െഹ മാ ം
ആവശ മായ മീകരണം വ േ താണ.് ജീവന ാര /ജീവന ാരി
ഇ ാെയ തിനാ  ഫയ  നടപടിക  ് ട ം വ  എ  സാഹചര ം ഒ
കാരണവശാ ം േമലി  ഉ ാ വാ  പാ ത .

05) വളെര അതീവ ാധാന  സീ കളി  നിയറായ ജീവന ാെര നിയമി  രീതി
മാ ി, പകരം ആവശ മായ െട ക  പാ ായ, സീനിയറായ ഉേദ ാഗ െര കഴിവ ം
നിയമിേ താണ.്

       േമ   നി േദശ  ക ശനമായി പലിേ താെണ  ് അറിയി . േമ
വിഷയ മായി ബ െപ  31/05/2021 തീ തിയി  രാവിെല 10.30 മണി  ്ബ .ഡി.ജി.പി
അവ ക െട അ തയി  ഒ  ഗി  മീ  ് നട  വിവരം എ ാ ഉേദ ാഗ േര ം
അറിയി . ആയതിെ  ലി  ് എ ാ ജീവന ാ ം ന ിയി .് ജയിൽ
ആ ാനകാര ാലയ ിെല എ ാ ജീവന ാ ം (ഓഫീസി  ഹാജരാ വ ം, Work from
Home കാരം േജാലി േനാ വ ം) നി ബ മാ ം പെ േ താെണ ്
അറിയി .
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ീ മാ  വി 
പി.എ  ഡി.ജി.പി & സി.എസ ്

ഡയറ  ജനറ  ഓഫ് ിസ സ ്& കറ ണ  സ വീസ  േവ ി

        ടാെത ആ ാനകാര ാലയം ഡി.ഐ.ജി അവ ക െട നി േ ശ കാരം ഈ
ഓഫീസിെല മിനി ീരിയ  വിഭാഗ ിെല വിവിധ ഔേദ ാഗിക കാര ളി  ആശയ
വിനിമയം നട തിേല ായി പി.എ.  ഡി.ജി.പി & സി.എസ ് അ ി  ആയി  ഒ
വാ സ്ാ  ്  ് ആരംഭി ി .് ആയതി  ഒ മി  ജീവന ാേര ം ഉ െ ാ ി ി .്
ജീവന ാ  ്ആവശ മായ ഔേദ ാഗിക കാര ായി ആയത ്ഉപേയാഗി ാ താണ.്
എ ാ  അെനൗേദ ാഗികമായ കാര  ് ടി വാ സ്ാ  ് ഉപേയാഗി വാ  പാ ത
എ റിയി .

സ ീക ാവ് : ആ ാന കാര ാലയ ിെല എ ാ ഉേദ ാഗ ം

പക ് : 1) സി.എ  ഡി.ജി.പി & സി.എസ ്
2) ഡി.ഐ.ജി (ആ ാനകാര ാലയം)
3) െവ ൈസ  ്/ െട ി ൽ െസൽ
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